Gemeinde Dettenhausen www.dettenhausen.de

Registrierungs-Anleitung far Unternehmen und Gewerbebetriebe
So kénnen Sie lhre eigenen Eintrage erstellen und verwalten:

Benutzer anlegen
1. Als erstes mussen Sie fur sich einen Benutzer anlegen.
Gehen Sie dazu bitte auf die Website www.dettenhausen.de —
Navigationsrubrik Gewerbe - Branchenverzeichnis

2. In der Infobox rechts wahlen Sie ,Login zur Registrierung®.

3. Tragen Sie auf der nun folgenden Seite bitte Ihre Kontaktdaten, den
gewilnschten Benutzername und das gewlnschte Passwort ein. Mit dem von
Ihnen gewahlten Benutzername und dem Passwort kbnnen Sie sich kiinftig
anmelden.

4. Anschlielend wahlen Sie bitte die Funktion ,Externer Redakteur
(Unternehmen)” aus. Es ist erforderlich, dass Sie in das Feld dahinter den
Aktivierungscode eintragen. Diesen erhalten Sie beim zustandigen
Mitarbeiter des Blurgermeisteramtes (siehe Angaben auf der Internetseite).

Unternehmen neu anlegen
1. Um einen neuen Eintrag zu erstellen wéahlen Sie bitte den Bereich
,2Jnternehmensdatenbank® -> ,Unternehmen neu anlegen®.

2. Es offnet sich eine neue Maske mit den funf Registern (Allg. Angaben,
Zuordnungen, Texte, Bild/Logo und Filialen/Zweigstellen).

Bitte tragen Sie als erstes bei Name/Bezeichnung den Namen Ihres
Unternehmens ein. Dann fiillen Sie bitte die einzelnen Felder auf allen flnf
Registern aus. Zu den einzelnen Feldern steht Ihnen eine Hilfefunktion
(Fragezeichen-Symbol) zur Verfligung.

3. Tragen Sie bitte im Register ,Filialen/Zweigstellen“ eventuelle Filialen und
Zweigstellen ein. Auch fur diese steht dann ein Lageplan (Google Maps)zur
Verfiigung.

4. Wenn Sie das Unternehmensportrait anlegt haben, speichern Sie es bitte mit
der Schaltflache ,Speichern” ab.

Unternehmenseintrag bearbeiten
Sie kénnen |hr Unternehmensportrait unter ,Unternehmensdatenbank® ->
,Jnternehmen anzeigen/bearbeiten” jederzeit erganzen und andern.

Sollten Sie lhren Gewerbebetrieb aufgeben, bitten wir den Eintrag zu I6schen.
Durch automatisierte jahrliche Abfragen werden wir die Aktualitat des digitalen
Branchenbuches sicherstellen.

Stand 10/2013


http://www.dettenhausen.de/

